
COME ISCRIVERSI AL 5x1000  
NELLA PIATTAFORMA RUNTS 

(La procedura può essere eseguita soltanto se si è in possesso di identificazione e firma digitale)
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1. Collegarsi nell’area RUNTS del Ministero del Lavoro e delle politiche sociali cliccando sul link 

 https://servizi.lavoro.gov.it/runts/it-it/ 

2. Cliccare su “Accedi al Servizio”

3. Cliccare sull’icona di riferimento “Entra con…” a seconda del tipo si identificazione in proprio possesso  
(* vedi esempio pagina 8)

4. Dare il proprio consenso alla comunicazione dei propri dati cliccando su “Acconsento”.
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5. Cliccare sull’icona “RUNTS” per entrare nella piattaforma

6. Cliccare sull’icona “Richiedi” per entrare nell’Area 
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7. Selezionare l’icona “Cinque per mille”. (7A) 
Cliccando su “Selezione” sarà visibile il codice fiscale dell’associazione.  (7B) 
Cliccare su “Prosegui” per entrare nella richiesta e visualizzare i dati riferibili alla situazione associativa. (7C)
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8. Nel quadrante “Dichiarante” saranno visibili i dati dello Spid (Nome, Cognome, Codice Fiscale e Email) 
Nel campo “In qualità di” selezionare “Soggetto legittimato per l’aggiornamento/deposito” (8A) ed 
inserire il numero di telefono. (8B) 
Nel campo “Indirizzo PEC” sarà visualizzato l’indirizzo email a cui sarà inviata la notifica di invio della 
richiesta. È consigliabile inserire un indirizzo PEC valido [non obbligatorio]. (8C)

8 Nome Cognome

CDCFSC12A45D678E n.cognome@email.it
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9. Nel quadrante “Cinque per mille” il campo Cinque per mille - Accreditamento del 5/1000” sarà NO ed il 
campo Iban sarà vuoto. 
Cliccare dunque su “Modifica”.
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10. Inserire il flag (√) su “Accreditamento del 5/1000” (10A) e inserire il codice Iban (il codice del conto 
associativo). (10b) 
Nel caso dell’inserimento dell’Iban, il campo Provincia Tesoreria non sarà obbligatorio (viceversa se il campo 
Iban è vuoto). 
Terminata l’operazione cliccare su “Salva”. (10C) 
Si può procedere all’invio dell’istanza cliccando su “Avanti”. (10D)

11. Nell’ipotesi di su “Accreditamento del 5/1000” con la scritta SI verificare il codice Iban. 
Se errato procedere all’inserimento del codice corretto cliccando su “Modifica” e procedere come descritto 
nel punto 10. 
Nel caso di codice esatto la procedura può essere annullata poiché non ci sarà nessuna variazione da 
comunicare.

Codice Iban Associazione
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12. Verificare i dati inseriti nel “Riepilogo Cinque per Mille”. 

Nome

CF Associazione - NOME ASSOCIAZIONE

Cognome
CDCFSC12A45D678E

n.cognome@email.it
Soggetto legittimato per l’aggiornamento/deposito 

SI
Codice Iban Associazione
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13. Se corretti inserire il flag (√) nel riquadro “Modello da firmare” (13A)  in modo che il campo “Scarica 
modello” (13B) si renda visibile e selezionabile

13B

14. Cliccare su “Scarica modello”.  
Verrà scaricato un file PDF (Nome file: Distinta…)
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IMPORTANTE!!! 
 SI RICORDA DI NON MODIFICARE MAI IL NOME DEL FILE 

NÉ NEL PRIMO DOWNLOAD NÉ DOPO AVER APPOSTO LA FIRMA DIGITALE. 

SARANNO CREATI DUE FILE CON LO STESSO NOME MA CON ESTENSIONI DIVERSE 
(IL PRIMO SARÀ UN PDF, IL SECONDO SARÀ UN PDF.P7M)

15. Il file deve essere firmato digitalmente in CADES (pdf.p7m)  
[La modalità di firma digitale e le schermate relative alla firma cambiano a seconda della scelta 
effettuata dall’utente in fase di acquisto del dispositivo]

16. Caricare il file CADES cliccando su “Carica modello firmato” (16A) e selezionarlo. 
Una volta caricato sarà visualizzato (16B) ed il campo “Invia” (16C) sarà selezionabile. 
Cliccare su “Invia” per trasmettere la  pratica.
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Esempio di identificazione con SPID di Poste Italiane
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Cliccare sull’icona “Entra con SPID” e verrà visualizzato un elenco

Cliccare sull’icona “PosteID”
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È possibile entrare attraverso due modi: 

★ (3) inserendo NOME UTENTE (e-mail) e PASSWORD 
utilizzate per entrare nella App PosteID del proprio 
dispositivo mobile e autorizzando con il proprio codice 
numerico personale (5) 

★ Entrando nella App Poste ID (4a), cliccare su “Autorizza 
con QR Code” (4b) e visualizzare attraverso il cellulare (4c) 
il QR Code della Richiesta di accesso SPID 2 da mInistero 
del Lavoro e delle Politiche Sociali (4d). Sarete chiamati ad 
inserire il proprio codice numerico per la richiesta di 
accesso della App PosteID (5). 
Sarà possibile acconsentire l’invio dei dati come visualizzato 
a pag. 2. (6)
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